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1. Цели и задачи дипломного реферата
Выполнение и защита дипломного реферата входит в итоговую государственную аттестацию и является заключительным этапом подготовки бакалавра по направлению подготовки бакалавриата 53.03.02 Музыкально-инструментальное искусство. Оркестровые духовые и ударные инструменты; Оркестровые струнные инструменты. 
Дипломный реферат – это самостоятельно выполненное студентом задание под руководством преподавателя, в котором обстоятельно и творчески разработаны актуальные вопросы исполнительства на оркестровых духовых, ударных, струнных инструментах, музыкальной педагогики, эстетического воспитания, проблемы композиторского стиля, особенности эволюции жанров и исполнительский анализ произведений для оркестровых духовых, ударных, струнных инструментов. 

Дипломный реферат должен: 

 1.     Содержать элементы самостоятельного исследования; 

2.     Творчески анализировать информацию, критически её оценивать, делать собственные обобщения и выводы; 

3.     Четко строить и в правильной литературной форме формулировать и излагать свои концепции, обоснованно их отстаивать. 

2.  Порядок выполнения дипломного реферата
К выполнению дипломного реферата допускаются студенты, успешно выполнившие учебный план, представившие в установленные сроки в деканат зачетные книжки со всеми оценками. 

Тематика дипломных рефератов устанавливается выпускающей кафедрой, как правило, по произведениям дипломной программы, студентам предоставляется право выбора темы реферата. Вместе с тем студент может предложить для дипломного реферата свою тему. В соответствии с избранной темой студенту выдается задание по изучению, исследованию и освещению темы, а также определяется рабочий план и график подготовки реферата. 

Научное руководство дипломного реферата студента возлагается на преподавателя, выделенного выпускающей кафедрой. Научный руководитель должен: 

- систематически контролировать выполнение рабочего и календарного плана студента; 

- направлять библиографический и творческий поиск студента; 

- проверять качество отдельных частей выполненной работы, делать указания по установлению обнаруженных недостатков; 

- в случае, если студент срывает установленные календарным планом сроки или неудовлетворительно работает, научный руководитель обязан своевременно доложить об этом заведующему кафедрой. 

3. Порядок защиты дипломного реферата
Дипломный реферат должен быть проверен руководителем и направлен на рецензирование. Недоброкачественно выполненная работа возвращается студенту с письменным заключением руководителя, в котором указывается, что необходимо исправить, доработать и в какой срок. 

Защита дипломного реферата проводится перед Государственной экзаменационной комиссией. 

Составными частями дипломного реферат также являются отзыв руководителя (в устной форме) и рецензия (в письменной форме). 

Защита проводится в следующем порядке: 

1.  Доклад студента в течение 10–15 минут с демонстрацией (в случае необходимости) наглядного материала. В докладе студент кратко и четко излагает содержание работы, ее результаты и выводы, отмечает методы решения поставленных задач, указывает возможности использования результатов дипломного реферата в  практической деятельности. 

2.       Оглашение отзыва научного руководителя и рецензента. 

3.      Вопросы    к    студенту    со    стороны    членов    Государственной экзаменационной комиссии и лиц, присутствующих на защите. 

4.      Ответы на вопросы и замечания. 

5.      Заключительное слово студента-дипломника. 

Оценка дипломного реферата принимается на закрытом заседании ГЭК и оформляется протоколом. При определении оценки Дипломный реферат принимается во внимание уровень научной и практической подготовки студента. Результату защиты объявляются в тот же день после оформления протокола заседания ГЭК. 

4. Методические рекомендации по написанию дипломного реферата
Что такое дипломный реферат (ДР) и для чего он пишется 

  Выполнение ДР наряду с государственными экзаменами является завершающим этапом обучения в высшей школе. Для того, чтобы получить диплом бакалавра,  каждый студент обязан написать ДР, представляющий собой научный текст определённого объёма, в котором  исследуется какая-либо проблема по изучаемой специальности. Таким образом, ДР является профессиональной проверкой. Для студентов-исполнителей итоговая письменная работа определена в объёме 25–30 печатных страниц. 

При написании дипломного реферата от студента требуется проявление личной инициативы. В этом главное отличие данной формы обучения от лекционных, семинарских, практических, групповых и других аналогичных занятий. Этот вид работы позволяет приобрести опыт критического подхода при изучении материалов, а также выработать способность точно определять проблемы, методично их решать и грамотно  излагать свои выводы. 

Дипломный реферат должен соответствовать следующим требованиям: 

1) глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа литературы; 

2) критический подход к изучаемым фактическим материалам; 

3) аргументированность выводов, обоснованность предложений и рекомендаций; 

4) литературное, логически последовательное и самостоятельное изложение материала; 

5) оформление материала в соответствии с установленными требованиями. 

Цели и задачи написания дипломного реферата 

Дипломный реферат — это научная работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения с использованием знаний по ряду дисциплин. 

Цель ДР — закрепление, углубление и специализация  знаний и навыков студентов в области педагогики, методики, истории народного искусства и исполнительства на народных инструментах. 

В рамках осуществления ДР решаются следующие задачи: 

1) определение темы ДР совместно с научным руководителем; 

2) постановка цели и задач ДР, определение предмета и объекта исследования; 

3) изучение научно-методической литературы, справочных и методических изданий по выбранной теме; 

4) проведение сравнительного анализа основных теоретических и методологических подходов по предмету исследования и представление авторской аргументированной позиции по рассматриваемой проблематике; 

5) систематизация проанализированного и изученного теоретического материала и представление его в логической схеме изложения; 

6) в соответствии с предметом ДР анализ основных особенностей исследуемого объекта; 

7) оформление результатов проведённого научно-практического исследования и своевременное представление работы на отзыв научному руководителю и на рецензирование; 

8) с учётом мнения научного руководителя и рецензента подготовка доклада к защите ДР, раскрывающего содержание и результаты осуществлённого ДР. 

 Определение темы дипломного реферата 

  Студенту предоставляется право самостоятельно выбрать тему ДР, которая затем согласовывается с научным руководителем и заведующим кафедрой. Выбор темы для исследования – вопрос первостепенной важности, поскольку это определит как характер ДР, так и особенности процесса  работы над ним. Поэтому к этому вопросу необходимо подходить ответственно и обдуманно. При выборе темы нужно учитывать несколько основных моментов: 

1) тема должна соответствовать «научной» модели, а именно: 

- исследование, проведённое по ней должно быть актуально; 

- предмет исследования должен обладать узнаваемостью и поддаваться описанию; 

- в исследовании должны либо высказываться новые идеи по предмету, либо переосмысливаться уже существующие; 

2) тема исследования должна быть глубокой, которая впоследствии могла бы перерасти в более обширное исследование; 

3) тема должна учитывать как специализацию научного руководителя, сферу его научных интересов, так и соответствовать склонностям студента; 

4) основные тексты по теме должны быть доступны для работы и интеллектуально посильны для студента; 

5) желательно, чтобы тема ДР являлась логическим продолжением проблематики, поднятой студентом в докладах и курсовых работах, написанных на младших курсах в процессе обучения. 

При выборе темы у студентов часто возникает соблазн выбрать не узкую монографическую тему, а очень широкую – обзорную, поскольку кажется, что по узким темам недостаточно материала и писать не о чем. Это ошибочное мнение. Выбор обзорной темы  для студенческой работы чаще всего бывает необоснованным: 

- опыт работы с критической литературой у студентов достаточно невелик, поэтому  отсутствует способность обобщений и работа получается поверхностной и мало самостоятельной; 

-  обширный материал сложно привести в стройную систему, форма работы, скорее всего, будет не выстроена; 

- при достаточно сжатых объёмах работы невозможно осветить все аспекты обзорной темы, поэтому есть опасность не раскрыть тему и не обосновать выводы. 

 Поэтому предпочтительнее узкие, конкретно очерченные темы. По мере изучения критического материала проблематика таких тем может расширяться, тема будет освещена детально и подробно. Работы по таким темам  получаются более глубокие и детально проработанные. Причём любая тема, даже чрезвычайно узкая, не исключает обзорного ракурса, поскольку только на обширном историческом фоне можно понять и исследовать тот или иной вопрос исполнительства на оркестровых духовых, ударных, струнных инструментах. Но, конечно, степень проработки материала для обзора в этом случае не подразумевает чрезмерной детализации. Узкая тема предпочтительнее и при защите ДР: серьёзно проработав тему, студент заведомо будет знать её глубже и подробнее своих слушателей. 

Процессу выбора темы во многих случаях предшествует изучение специальной литературы. 

Примерную тематику для дипломных рефератов можно разделить на несколько групп: 

  1)      исполнительский и педагогический анализ какого-либо музыкального произведения (предпочтительнее выбирать для анализа произведения, включённые в программу по специальности на государственном экзамене); 

2)      сравнительный анализ интерпретаций какого-либо сочинения; 

3)      рассмотрение исполнительской концепции какого-либо исполнителя на оркестровых духовых, ударных, струнных инструментах; 

4)      изложение исполнительских и методических принципов того или иного выдающегося педагога-исполнителя на оркестровых духовых, ударных, струнных инструментах (по материалам его книг, статей, высказываний); 

5)     сравнительный анализ взглядов двух или нескольких педагогов-музыкантов по какой- либо проблеме (работа над звучанием, аппликатура, артикуляция и т. д.); 

6)      освещение какой-либо методической проблемы, касающейся обучения игре на оркестровых духовых, ударных, струнных инструментах (музыкальные способности, проведение урока, эстрадное волнение и т. д.); 

7)      анализ своей собственной работы с учениками; 

8)      обобщение педагогического опыта своего педагога по специальности; 

9)      освещение какой-либо книги, посвящённой вопросам методики, педагогики, исполнительства на оркестровых духовых, ударных, струнных инструментах. 

  Сбор материала и предварительный анализ литературы 

  Приступая к следующему этапу работы – сбору материала, важно чётко различать, что в работе является предметом исследования (первоисточником), а что вторичными источниками (критической литературой). Вторым важным моментом является осмысление исторического контекста, в котором будет помещена конкретная тема, поскольку это должно обязательно учитываться при предварительном сборе материала. 

Первичный ориентировочный библиографический список составляется обычно в зале каталогов библиотеки. В начале работы предпочтительнее систематические каталоги. Они помогут составить представление, на какие критические источники можно реально рассчитывать. В ходе дальнейшей работы, когда будет ясен примерный круг авторов и названий, можно воспользоваться алфавитным каталогом. Надо учитывать, что часто в библиотеках имеются 2 алфавитных и 2 систематических каталога – старых и новых изданий. Также обычно различаются книжные каталоги и каталоги по периодике. При изучении периодических изданий лучше всего использовать последние в году номера журналов, где помещается указатель статей, опубликованных за год. 

Работе в зале каталогов может предшествовать работа в справочном зале. Найти работы по какой-либо теме могут помочь энциклопедии, словари, библиографии. 

Знакомиться с источниками следует в порядке обратном хронологическому, т. е. в начале целесообразно изучить самые свежие публикации, затем прошлогодние и т. д. 

Практика показывает, что большинство студентов, имея хорошие начальные навыки работы с первоисточниками, всё же не умеют в короткий срок извлечь требуемую информацию из большого объёма. Можно рекомендовать следующую последовательность действий, помогающую почерпнуть главное в любом издании, не читая его целиком. Информация анализируется в следующем порядке: 

- заглавие; 

- фамилия автора; 

- наименование издательства (или учреждения, выпустившего книгу); 

- время издания; количество изданий (1-е, 2-е и т. д.); 

- аннотация; 

- оглавление; 

- введение или предисловие; 

- справочно - библиографический аппарат (список литературы, указатели и т. д.); 

- иллюстративный материал; 

- первые предложения абзацев в представляющих интерес главах. 

При изучении названия книги (статьи) следует сопоставить его с темой будущей работы. Если оно совпадает с темой или уже неё, то будет представлять интерес весь материал публикации. Если название шире темы, то следует изучить только часть издания. 

Известность фамилии автора изучаемого литературного источника важна для исследователя. Если автор широко известен, то книга (статья), вероятнее всего, будет содержать устоявшиеся положения. Если фамилия малоизвестна, то к материалу следует подходить с критических позиций и обращать внимание на доказательства приводимых положений. Работы малоизвестных авторов не менее важны, чем публикации маститых учёных. Как правило, малоизвестные авторы – это начинающие исследователи. Именно они выдвигают и доказывают новые положения. Эти новые положения могут использоваться студентом в качестве направлений собственных исследований или подвергаться критике. Кроме того, малоизвестные в теории авторы могут являться высококлассными практиками, профессионалами в интересующей студента сфере деятельности, их знания и навыки могут обогатить осуществляемое дипломное исследование. 

Наименование издательства может содержать информацию о качестве опубликованного материала. Современные книжные издательства специализируются на определённой тематике и предъявляют различные требования к качеству работ. 

Анализ книги малоизвестного издательства исследователем должен быть направлен на поиски новых положений. Однако их следует оценивать критически. 

Время издания отражает особенности того исторического периода, в которых писалась книга. Иногда материалы, опубликованные в России в советское время, характеризуются идеологизированностью и рассмотрением процессов с марксистко- ленинских позиций. 

Количество изданий говорит о востребованности  книги читателями и качестве обработки материала. Чем большее количество раз книга переиздавалась, тем, как правило, логичнее и доступнее изложен материал. 

Аннотация помещается, как правило, в начале книги и обычно содержит цель подготовки издания и характеристику потенциального круга читателей. На основе этих данных есть возможность оценить насколько близка книга к теме исследования. 

Оглавление раскрывает структуру издания, позволяет получить информацию о поставленных проблемах. На основе изучения оглавления можно определить, какая часть издания будет особенно полезна при исследовании. 

Во введении и предисловии наиболее часто раскрываются причины анализа исследуемых проблем, более подробно раскрывается цель книги. 

Справочно-библиографический аппарат позволяет судить об обоснованности выдвигаемых автором положений трудами других авторов. Следует просмотреть список литературы, приводимый в конце издания, а также библиографические ссылки в тексте. Изучив список литературы, можно получить информацию о проведённых исследованиях в изучаемой области. 

Иллюстративный материал в представляющих интерес главах позволяет в кратчайшие сроки уяснить основные положения по исследуемым проблемам. 

Поскольку первое предложение, как правило, отражает основную мысль абзаца, то для уяснения смысла текста в целом, можно прочитать только начальные предложения абзацев. При наличии достаточного времени вызвавший интерес материал изучается более внимательно с необходимыми пометками. 

Для того чтобы определить для себя первоначальную иерархию отобранной литературы, можно сравнить несколько справочных изданий. Выяснить на какие источники авторы ссылаются чаще, и какие считают главными. Необязательно, что это будет окончательная библиография, зато будет найдена точка отсчёта. При подборе литературы ни в коем случае не следует поддаваться соблазну «набрать побольше». Чем больше будет собрано научных источников, тем большую долю среди них будут составлять не очень нужные для работы публикации. Но в то же время состав библиографического списка должен позволить объективно раскрыть предмет дипломного реферата. 

В ходе изучения литературы целесообразно сразу же составлять библиографическое описание отобранных изданий, которое производится в строгом соответствии с порядком, установленным для библиографического описания произведений печати. Для этой цели очень полезно использовать карточки, которые гораздо удобнее по сравнению с тетрадями. Их преимущества: занимают мало места; дают точное представление о том, что найдено и  что ещё предстоит найти; легко располагаются в алфавитном порядке. 

Записать правильно источник информации — дело минутное, но эта минута поможет сберечь часы работы. На основании библиографических описаний использованных источников информации составляется список литературы, который согласовывается с научным руководителем. 

Следует помнить, что ознакомление с литературой даёт возможность разобраться в важнейших вопросах темы и приступить к планированию своей деятельности по написанию работы. 

 Разработка плана дипломного реферата
В целях экономии трудозатрат на дипломное проектирование следует проделать как можно большую логическую работу по определению порядка построения текста до того, как будет написана первая строчка. 

Тема ДР должна раскрываться в главах работы, которые состоят из параграфов. Следует учитывать, что в работе, как правило, рассматриваются теоретические и практические аспекты исследуемой тематики. Исходя из этого, как правило, дипломный проект состоит из 2х глав. Количество параграфов в главах может колебаться от 2х до 4х. 

Следует обратить внимание на названия глав и параграфов ДР. Они должны быть достаточно краткими, т. е. не содержать излишней информации. Как правило, название главы или параграфа включает одно предложение. Но не следует стремиться к чрезмерной краткости, поскольку, чем короче заголовок, тем шире он по содержанию. 

При составлении плана возможны 3 распространённые ошибки. 

1-я из них - включение в качестве названия главы (параграфа) формулировки, выходящей за тему, что заранее предполагает нарушение логики. 

2-я - выбор для изучения проблем, не раскрывающих тему. 

3-я - совпадение формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы, что ведёт к ненужности всех остальных составных частей. 

План ДР является обязательно исполняемым документом и должен состоять из следующих частей: 

1.  введение; 

2. теоретическая глава: 2- 4 параграфа; 

3. практическая глава: 2- 4 параграфа; 

4. заключение. 

В творческой работе план носит динамичный характер и может подвергаться корректировке. Внесение изменений в план ДР требует согласования с научным руководителем. 

Требования к оформлению работы 

Написание ДР требует не только приемлемого содержания, стилистической чёткости, соблюдения правил орфографии и пунктуации, но и хорошего вида текста. Это касается любого научного труда, но в особенности – искусствоведческой работы, которая должна быть красивой во всех смыслах. 

Большинство студентов считает, что оформление — заключительный этап работы. Это не совсем так. Целесообразно до начала написания самого первого фрагмента дипломного проекта изучить правила его оформления. Это позволит избежать лишнего переписывания текста и, таким образом, сэкономит время работы. При изучении требований к оформлению работы необходимо учитывать, что отсутствуют единые государственные стандарты к порядку оформления ДР. В основу общепринятых в большинстве вузов требований положены стандарты, которые применяются в «близких» областях (Изд-во стандартов). Но, кроме того, в каждом вузе предъявляются и свои особенные требования к оформлению работ, которые, конечно же, следует изучить. 

ДР готовится в одном экземпляре и на электронном носителе. Текст должен быть исполнен в машинописном варианте с использованием компьютера, поскольку это облегчает редактирование текста, даёт возможность использовать материал при написании других научных работ. 

Общий объём дипломного реферата должен составлять, начиная с титульного листа,    25–30 страниц машинописного текста, в состав которых включаются введение, 2 главы, заключение, список литературы и все приложения. Работа выполняется на белой бумаге формата А4. Текст работы излагается на одной стороне листа. 

Структурно весь материал, представленный в дипломном реферате, целесообразно распределить следующим образом: 1ая страница — титульный лист; 2ая страница- оглавление; с третьей страницы должно начинаться «Введение» к работе, после которого последовательно должны быть представлены две главы дипломного реферата, после которых приводятся поочерёдно друг за другом: «Заключение», «Список литературы» и «Приложения». 

  Требования к объёму отдельных разделов дипломного реферата 

- «Оглавление» ДР должно быть представлено на одной странице; 

- как «Введение», так и «Заключение» дипломного реферата должны быть объёмом 1–2 страницы каждое, каждый из этих разделов составляет примерно 1/10 от общего объёма работы; 

- каждая глава должна быть объёмом не менее 8–10 страниц и состоять из 2–4 параграфов; 

- «Список использованной литературы» должен содержать не менее 10- 15 источников; 

 Требования к оформлению титульного листа дипломного реферата 

  Титульный лист содержит самые важные сведения о работе – имя её автора, заглавие, время и место написания. 

На титульном листе указываются: 

- министерство; 

- учебное заведение; 

- название факультета; 

- выпускающая кафедра; 

- полное название ДР; 

- ФИО (полностью) автора ДР; 

- ФИО (полностью), учёные степени, звания, должности научного руководителя; 

- может указываться рецензент и заведующий кафедрой; 

- город, где располагается вуз; 

- год написания ДР. 

При оформлении титульного листа рекомендуется использовать те же параметры страницы, что и в основном тексте работы: верхнее и нижнее поля по 2 см, левое- 3 см, правое- 1 см. Шрифт- Times New Roman. 

Номер страницы на титульном листе не ставится. 

  Требования к оформлению «Оглавления» 

  Эта часть работы также может носить название «Содержание». В ней  указывается перечень всех глав и параграфов дипломного реферата, включая приложения, нотные примеры (если они вынесены в конец работы), перечень принятых сокращений, список литературы и т. д.  Также указываются номера страниц, с которых начинается каждый раздел. Двухзначные цифры выравниваются по правому краю. Желательно графическое разделение заголовков основного текста и справочного аппарата. 

 Главы нумеруются  римскими прописными цифрами. Номер главы должен быть обозначен только одной цифрой (напр., Глава I). Номер параграфа состоит из номера главы и непосредственно номера параграфа в данной главе, отделённого от номера главы точкой. Номер должен состоять из двух арабских цифр (напр., 1.1). 

 Заголовки глав и параграфов должны точно отражать содержание относящегося к ним текста. Переносы в названиях не допускаются. Если наименование главы или параграфа состоит из  2х предложений, их разделяют точкой. В конце заголовков точка не ставится. Особо следует отметить, что не допускается отличие названия глав и параграфов в оглавлении и тексте работы. 
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Требования к оформлению текста 

Текст дипломного реферата должен быть напечатан на одной стороне белого листа формата А4. Тип шрифта- Times New Roman. Начертание шрифта — обычный, размер шрифта — 14. Межбуквенный интервал - обычный. Параметры страницы: верхнее и нижнее поля — по 2 см соответственно, левое — 3 см, правое — 1 см. Межстрочный интервал - полуторный. Текст выравнивается по ширине страницы. 

Нумерация страниц (пагинация) – сквозная через весь текст. Все страницы дипломного реферата нумеруются арабскими цифрами по порядку от титульного листа до последнего без пропусков и повторений. Номер страницы ставится либо в верхнем правом углу страницы, либо в середине верхнего поля. Как указывалось ранее, номер страницы на титульном листе не ставится. Для нумерации страниц используется шрифт Times New Roman, размер шрифта — 10, начертание шрифта — обычный. 

Такие разделы дипломного реферата, как «Оглавление», «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы» должны начинаться с новой страницы. Каждая глава дипломного реферата также должна начинаться с новой страницы. 

Параграфы одной главы располагают последовательно друг за другом. Первый параграф каждой главы должен начинаться сразу же после названия данной главы на той же странице. Представлять второй и третий параграфы с новой страницы не требуется. 

Весь текст, представленный в параграфах дипломного реферата, должен быть логически разбит на отдельные абзацы, каждый из которых целесообразно начинать с красной строки. Часто встречающиеся ошибки при дроблении на абзацы: либо абзацы слишком малы и ограничиваются одним предложением, либо слишком велики – и занимают целую страницу. Абзац должен быть объединён одной мыслью (микротемой). Новый абзац означает появление нового поворота темы, новой мысли. 

Красная строка оформляется отступом слева в 1 см первой строки текста абзаца. Между абзацами сохраняется тот же полуторный интервал междустрочный интервал без дополнительных отступов. Абзацы одного параграфа или главы должны быть логически связаны друг с другом. 

При написании текста работы не рекомендуется применять: 

- обороты разговорной речи, произвольные словообразования, профессионализмы (разговорная форма употребления терминов и понятий); 

- различные научные термины, близкие по смыслу, для одного и того же понятия; 

- иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке. 

Опечатки, описки и другие неточности, обнаруженные в процессе выполнения работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием штрихом и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным способом или шариковой ручкой рукописным способом. Повреждения листов, помарки и следы неполного удаления прежнего текста не допускаются. 

В тексте работы могут быть приведены перечисления. Перечисления могут быть  нумерованными или маркированными. При нумерованном перечислении перед каждой позицией перечисления следует ставить арабскую цифру, после которой ставится скобка или точка, напр. «1)…» или «1. …». Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать дефисы. Каждое перечисление записывают с абзацного отступа. 

  Стилистическое единообразие текста 

  С целью лучшего восприятия текста нужно позаботиться о выделении наиболее важных моментов, чтобы внимание читателя заострялось на главных мыслях работы. Для этого необходимо графически маркировать ключевые элементы текста. Обычно  используют курсив, разрядку, прописные буквы. 

Курсивом выделяют: 

- фразы, которые составляют собой программную идею вашей работы или её выводы; 

- сугубо научные термины; 

- непривычные иностранные слова; 

Курсивом не пользуются для выделения цитат других авторов, они и так уже выделены тем, что стоят в кавычках. 

Прописными буквами можно выделять основные термины, требующие внимания. В этом случае термин должен быть объяснён либо до выделения, либо сразу после. 

Однородные элементы нужно маркировать одинаково (например, все ключевые фразы выделять курсивом, а все основные термины – разрядкой или прописными буквами). 

 Принцип единообразия также следует соблюдать для всей терминологии. Так, например, если автор обозначает тональности латиницей (A-dur, d-moll), то этого способа написания следует придерживаться на протяжении всей работы. Нехорошо, если будут чередоваться  латинские и русские обозначения. 

 Требования к оформлению эпиграфа 

Эпиграф ко всей работе располагается либо на отдельной странице сразу после титульного листа, либо на первой странице основного текста (до его начала и до заголовков). Эпиграф к главе или параграфу помещается после их заголовка. 

Ссылка на источник эпиграфа-цитаты обычно ограничивается только фамилией автора и заглавием произведения без указания библиографических данных. Эпиграф не заключается в кавычки, а выделяется особым размещением на странице, со сдвигом вправо, и более мелким размером шрифта. Заголовок произведения источника также не требует кавычек. Ссылка на источник эпиграфа, как правило,  выделяется графически (напр., курсивом, если эпиграф набран прямым шрифтом, и наоборот). 

После эпиграфа ставится необходимый знак препинания (точка, восклицательный знак, многоточие и др.). После ссылки на источник точка не ставится. 

    

                                                                                                  Ты, Моцарт – Бог… 

                                                                                  А. Пушкин. Моцарт и Сальери 

  

  

  

Глава I. Седьмая симфония 

                                                                          Как было не любить этот город, 

                                                                          воздвигнутый  Петром… 

                                                                                                      Д. Д. Шостакович 

Требования к оформлению «Введения» 

Введение дипломного реферата должно содержать следующие основные моменты: 

- актуальность темы исследования; 

- степень проработанности вопроса исследования; 

- цель исследования; 

- задачи исследования; 

- предмет исследования; 

- объект исследования; 

- методологическая и теоретическая основа исследования; 

- структура дипломного реферата. 

В методологических основах определяется степень проработанности заявленной темы в трудах других авторов, а также должны быть отражены авторы, чьи работы затрагивали вопросы исследования, проведённого в дипломном реферате. 

Требования к оформлению названий основных разделов дипломного реферата 

Все названия основных разделов дипломного реферата («Оглавление», «Введение»,  «Заключение», «Список использованной литературы», главы и параграфы) должны располагаться посередине страницы и начинаться с большой буквы. Размер шрифта заголовков должен быть таким же, как и в основном тексте работы (Times New Roman, 14). Рекомендуемое начертание шрифта для названий — полужирный шрифт. После названия раздела до основного текста необходимо делать отступ размером 1,5 см. Перед 2м и 3м параграфом одной главы необходимо сделать также отступ 1,5 см. 

Требования к нумерации и оформлению глав и параграфов те же, что и в Оглавлении. 

После каждой главы рекомендуется представить небольшой раздел, в котором необходимо кратко, чётко и ясно отразить основные положения, представленные в тексте соответствующей главы. 

Требования к использованию в тексте сокращённых слов 

В тесте дипломного реферата допускаются сокращения словосочетаний, установленные государственным стандартом. Не рекомендуется вводить собственные сокращения обозначений и терминов. На протяжении всей работы  необходимо применять единую форму сокращений, т.е. применять однотипные слова либо в сокращённом, либо несокращённом виде. Напр., если написано  60-е годы, то далее необходимо писать также полную форму словосочетания: в 1970–1980 годах, а не в 1970–1980 гг. 

Наиболее часто встречающиеся сокращения в русскоязычных текста: 

  автореферат                   автореф.         полное собрание               полн. собр. 

без места                        б. м.                сочинений                         соч. 

без места и года             б. м. и г.         редакция, редактор           ред. 

библиотека                     б-ка                рисунок                              рис. 

век (века)                        в. (вв)             с нотами                             с нот. 

выпуск                            вып.                составитель                       сост. 

год (годы)                       г. (гг.)             столбец                              стб. 

и другие                          и др.               страница                            стр. 

и так далее                     и т. д.              таблица                            табл. 

и тому подобное            и т. п.              так называемый              т. н., т. наз. 

издание                           изд.                 такт (такты)                     т. (тт.) 

издательство                  изд-во             то есть                              т. е. 

книга                               кн.                   том                                   т. 

под общей редакцией   под общ.          университет                    ун-т 

                                        ред.                  часть                                ч.  

Большая часть этих сокращений используется только в библиографическом описании. В основном тексте применяются немногие: в., гг., тт., и т. д., и др. Часто встречающейся ошибкой является сокращение словосочетаний так как (т. к.) и таким образом (т. о.). Их следует писать полностью. 

Если в ДР всё-таки принята особая система сокращений слов или наименований, то в нём должен быть приведён перечень принятых сокращений, который помещают после «Приложений». Для удобства пользования сокращения в перечне выстраивают в алфавитном порядке. 

Если в работе принята специфическая терминология, то в конце работы (перед списком литературы) должен быть помещён перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. Для удобства восприятия термины в перечне также выстраивают в алфавитном порядке. 

Требования к написанию  числительных 

Следует точно соблюдать иерархию римских и арабских чисел. Римские цифры  используются лишь в определённом контексте и всегда обозначают порядковое числительное. Поэтому не требуют падежных окончаний: в XX веке, на III съезде. 

Арабские цифры лучше не использовать слишком часто, в датах предпочтительнее соединять цифры и слова. Если арабские цифры обозначают порядковое числительное, то следует соблюдать правила прибавления падежных окончаний: 

1) если последней букве числительного предшествует гласная, то окончание должно быть однобуквенным: 5-й, к 30-м годам; 

2) если последней букве числительного предшествует согласная, то окончание должно быть двухбуквенным: 5-го, 30-ми. 

Сложные прилагательные, образуемые от числительного и существительного, пишутся через дефис: 3-частная, 2-голосие (к числительному не пишется окончание). 

Если подряд называются два порядковых числительных, то падежное окончание имеет каждое из них: 2-й, 3-й такты. Если ряд числительных длиннее, то окончание пишется только к последнему: во 2, 3, 5, 8-м тактах 

Требования к оформлению  библиографического списка 

Правила библиографического описания источников имеют большое значение и несут функциональную нагрузку. Они, во-первых, придают опознаваемость цитируемому тексту; во-вторых, позволяют сделать используемую книгу и, в частности, цитируемый текст доступными. Также соблюдение этих правил демонстрирует причастность автора к научной традиции изучаемого предмета. Необходимо соблюдать правила описания на всех стадиях работы над дипломным рефератом: в библиографических карточках, в конспектах, в библиографических ссылках, в окончательном библиографическом списке. 

Состав библиографического списка 

В библиографический список нужно обязательно включить все источники, на которые автор ссылается в своей работе. Излишне говорить, что все материалы и книги должны быть действительно проработаны. В этом случае раздел можно озаглавить «Использованная литература», «Список использованных источников и литературы», «Цитированная литература». Кроме того, список может быть дополнен теми материалами, которые затрагивают избранную тему, но не отражены в тексте. В этом случае библиография может называться «Список литературы», «Избранная литература», просто «Литература». Если список претендует на полную информацию о трудах, посвящённых данной теме, тогда он может носить название «Общая библиография». 

Внутренний распорядок списка 

Существует несколько видов внутреннего построения списка: 

- алфавитный 

- хронологический 

- тематический 

- по видам изданий 

- по характеру содержания 

Чаще всего используется алфавитный способ упорядочивания списка: все книги располагаются по первой букве заголовка в кириллице или латинице (другие алфавиты заменяются транскрипциями на эти два). Также можно группировать материал по темам глав или по рубрикам, в этом случае алфавитный порядок соблюдают внутри рубрик. Если присутствует несколько работ одного автора, их располагают либо в алфавитном либо в хронологическом порядке (по году опубликования книги). Для некоторых работ самым целесообразным будет список по видам изданий: сначала располагаются официальные документы, потом архивные материалы, затем опубликованные первоисточники (сначала монографические, потом периодические издания),  исследовательские работы (также сначала монографические, потом периодические), и дополнительные материалы (интервью, таблицы, иллюстрации и др.). Во всех случаях нумерация источников сквозная. 

Правила библиографического описания 

Единственного варианта оформления библиографической записи нет. В каждом описании обязательно должны присутствовать следующие элементы: 

- заголовок описания – фамилия и инициалы автора или название коллективного автора; 

- заглавие; 

- подзаголовочные данные (сборник статей, исследование, автореферат, методическое пособие, перевод с немецкого и т. п.); 

- сведения об ответственности – информация о лицах (или учреждениях), которые внесли вклад в создание книги (составителях, редакторах, переводчиках и т. п.); 

- выходные данные – место издания, название издательства, год издания; 

- количество страниц источника. 

Важно знать, что библиографическая запись не составляется по титульному или по последнему листу. В любой книге следует смотреть на контртитул, туда, где проставлен копирайт – значок охраны авторского права; там находятся официальные выходные данные. 

Для чёткого разделения элементов описания приняты определённые знаки препинания, а именно: 

- двоеточие отделяет подзаголовочные данные от заглавия (если подзаголовков несколько – этот знак повторяется), а также название издательства от города, где вышла книга; 

- косой чертой (/) отделяются сведения об ответственности; 

- точка и тире (.-) разделяют различные элементы библиографического описания, напр., ими отделяют  выходные данные и количество страниц; 

- запятая ставится перед годом издания книги; 

- две косые черты (//) отделяют название статьи от названия книги или журнала, в котором данная статья размещена. 
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Ряд городов, в которых издаётся много книг, в выходных данных обычно указывается сокращённо: 

М. – Москва 

СПб. – Санкт-Петербург 

К. – Киев 

С. – София 

Иногда сокращённо указывается название издательства: 

Издательство Книга – Книга 

Всесоюзное издательство «Советский композитор» — Сов. Композитор 

Государственное музыкальное издательство – Музгиз 

Если имеется два места издания, то их называют в той последовательности, которая указана в книге, разделяя точкой с запятой: М.; Л. 

Номер издания, порядковый номер тома (части, выпуска), количество томов всегда записываются арабскими цифрами. 

  Правила цитирования и библиографические ссылки 

Любая научная работа, в том числе и дипломный реферат, не может быть написана без цитат. Цитаты бывают двух разновидностей: цитаты из предмета  диплома и цитаты из критической литературы по вопросу. В первом случае цитируются либо тексты, либо музыкально-нотные примеры и затем им даётся интерпретация; во втором – цитируются тексты в поддержку высказанного суждения. Количество цитат зависит от характера диплома. В работах студентов часто встречаются две крайности: либо перегруженность текста цитатами, либо полное отсутствие таковых. Последнее свидетельствует о неумении работать с критической литературой и таким образом работа становится плагиатом. Слишком же обильное цитирование указывает на неспособность автора резюмировать множество данных, который таким способом перекладывает эту обязанность на плечи читателя. 

Существуют определённые правила цитирования, которых необходимо придерживаться в научной работе. 

1) Текст, предназначенный для цитаты, должен быть не слишком коротким и не слишком длинным. Если цитата длиннее, чем полстраницы, то её место в приложении (в случае важности данного материала для работы, либо в случае общей оценки текста). 

2) Отрывки из критической литературы должны цитироваться корректно. Важна смысловая связь с собственным текстом: цитата имеет право на существование в том случае, когда она  авторитетно подтверждает или дополняет высказанную мысль автора. Цитаты не нужны, если они не вводят новый смысл или не подтверждают то, что говорилось автором. 

3) Предполагается, что автор согласен с тем, что цитирует. Исключение составляют случаи, когда перед цитатой или после неё присутствует полемическая оговорка. 

4) При любом цитировании должно быть ясно, кто автор фразы. Для этого в тексте нужно стараться назвать его фамилию. Например: Как пишет Д. Ю. Дубровский…; Ю. Кон в своей статье указывает…и т. п. Нехорошо, если цитата вводится без поясняющего комментария и присутствует лишь отсылка к библиографическому списку, где и нужно искать автора приводимых слов. 

5) Цитаты из первостепенных источников, как правило, цитируются по академическим собраниям, или же по самым уважаемым изданиям. Это касается и редакций музыкальных произведений. Если автор современный или переиздавался неоднократно, то цитируется либо самое первое издание (в случае просто перепечаток всех последующих), либо последнее (в случае переработок и исправлений, вносимых автором). 

6) Когда цитата не превышает объёмом 2-3х строчек, её вставляют внутрь абзаца, ограничивая кавычками. Если цитируемый фрагмент начинается с середины фразы, перед ним ставится отточие и пишется он со строчной буквы. Когда цитата содержит слова или словосочетания, также заключённые в кавычки, то их выделяют кавычками другого начертания. Например: внешние кавычки – елочки («»), внутренние – лапки (“”); внешние – лапки (“”), внутренние – единичные кавычки (‘’). Следует помнить, что точка, точка с запятой, двоеточие и тире не ставятся перед закрывающими кавычками, они могут идти только после кавычек. Перед закрывающими кавычками могут ставиться вопросительный, восклицательный знаки и многоточие, если они относятся к словам цитаты. 

7) Цитаты должны быть оформлены абсолютно точно. Все слова должны приводиться в той же форме, в которой они стоят в оригинале. Нельзя опускать  отдельные слова или куски текста, никак этого не обозначив. Все купюры следует отмечать. Пропущенные слова и словосочетания обозначаются многоточием, на месте пропущенных предложений ставится многоточие в угловых скобках. При этом нужно помнить о правилах пунктуации: многоточие заменяет такие знаки препинания перед опускаемым текстом, как запятая, двоеточие, тире, точка с запятой; многоточие в угловых скобках не влияет на знаки препинания в конце предыдущего и начале следующего предложений. Все пояснения, комментарии, уточнения, сделанные цитирующим в тексте, должны быть обозначены и стоять в прямых или угловых скобках. Разрядки, курсивы, подчёркивания, если они не авторские, также должны оговариваться. Причём лучше эту информацию поместить не после выделенных слов, а, чтобы цитата воспринималась целостно – в конце цитируемого отрывка. Например:  «По своему содержанию соната от начала до конца романтична, ибо она… развёртывает волнующее повествование о личности » (Цуккерман В. А. Соната Листа си минор.- М.: Музыка, 1984.- С. 8; курсив мой.- Н. К.). Всё вышесказанное позволяет читателю получить точное представление о структуре  цитируемого текста. 

8) При цитировании иностранных текстов существует также несколько правил. На языке оригинала обязательно цитируются отрывки из художественных произведений, либо цитаты из первоисточников. Если же иностранный исследователь цитируется ради информации, достаточно процитировать перевод. Можно использовать либо самый общепринятый из опубликованных, либо привести собственный перевод. При этом необходимо указать оригинальное название труда и фамилию автора перевода. 

9) Всякая отсылка на источник цитирования должна быть чёткой и достоверной, а также проверяемой. Нельзя цитировать, не указав, каково название книги, и с какой страницы выписан текст. Если цитата взята не из книги, то обязательно нужно указать источник: устное сообщение (дата); частное письмо (дата); автор, название (рукопись); автор, выступление там-то, рукопись (в печати, издательство). 

  Для того чтобы в работе не было элементов плагиата, следует  при работе с критической литературой разграничивать цитаты от парафраз. Цитата – дословное выписывание из текста определённых мыслей; парафраз – конспект, пересказ этих мыслей. При написании работы нужно обязательно проверять, что представляет собой текст – дословное выписывание или пересказ. Если  в работе встречаются незакавыченные цитаты, т. е. плагиат,  у читающего складывается неблагоприятное суждение о работе. Для того, чтобы парафраз не перешёл в плагиат – нужно стараться писать парафраз без подглядывания в источник: этим будет доказано не только, что вы не воруете, но и что вы понимаете исходный текст. Обычно конспект бывает короче подлинника, но случается, что в единой фразе сказано так много, что конспект создаётся путём удлинения. В этих случаях неизбежно дословное воспроизведение ключевых терминов. 

  Существует несколько способов ссылки на цитируемый источник: 

1) Внутритекстовые ссылки заключаются в квадратные скобки и состоят из двух разделённых запятой чисел, отражаемых арабскими цифрами. Первое число обозначает номер источника из списка литературы, второе- страницу в данном источнике, из которого заимствован материал. Слово страница не пишется и обозначается  буквой «с» с точкой. Подобная ссылка выглядит следующим образом: [15, с. 23]. 

2) Аналогично предыдущей форме оформления внутритекстовых ссылок они могут быть заключены в круглые скобки, напр., (15, с. 23). Допустимо различить номер источника и номер страницы графически (последнюю набрать курсивом), тогда в ссылке можно опустить слово «страница»: (15, 23).Если следующая ссылка указывает на тот же источник, что и предыдущая, то она может выглядеть так: (там же, 23).Когда цитата берётся с той же страницы, то ссылка ещё короче: (там же).Когда первоисточник недоступен, и цитата берётся из другой книги, то ссылка сопровождается словосочетанием «цит. по:» 

3) Положения, требующие ссылки на библиографический источник, могут быть помечены надстрочными знаками сноски. При этом внизу страницы с абзацного отступа приводят сам текст библиографической ссылки, отделённый от основного текста короткой горизонтальной линией с левой стороны. Как правило, при подобном оформлении ссылок используется меньший размер шрифта для их начертания (рекомендуемый размер шрифта- 10, интервал между строк- 1). Например, согласно Соколову А. С. «……….».1 

_________________________________________ 

1 Соколов А. С. Музыкальная диалектика XX века: Исследование.- М.:Музыка, 1992.- С.56. 

  В самом тексте ссылки должны соблюдаться правила библиографического описания источника. Допускается вместо цифр использовать для обозначения знака сноски звёздочки: *, но применять более 4х звёздочек на одной странице не рекомендуется. При подобном оформлении ссылок их необходимо пронумеровать. Нумерация ссылок может быть как сквозной по всему тексту дипломного проекта, так и отдельной для каждой новой страницы, на которых представлен материал, требующий ссылок на библиографические источники. 

  Подстрочные примечания 

Примечание представляет собой относительно развёрнутый комментарий автора к какому-либо фрагменту работы. Использование примечаний в научной работе требует меры и обоснованности каждой сноски. Нельзя переносить в примечания принципиальную информацию: всё, что содержит главные сведения и служит общей идее работы должно стоять в основном тексте. Неблагоприятное впечатления производят примечания, не добавляющие ничего важного к конкретному рассуждению. Это же можно сказать и о сносках  перегруженных ненужными сведениями. 

Ниже перечислены случаи, когда употребление примечаний необходимо и полезно. 

1) См. пункт о ссылках на библиографический источник. Примечание такого рода позволяет единым взглядом охватить не только саму цитату, но также  автора и источник высказывания. 

2) Примечания могут отсылать к дополнительным источникам, подкрепляющим ту или иную мысль: «см. по этой теме также такую-то работу». 

3) Примечания могут указывать параллельные места, как в дипломной работе, так и в других источниках: для этого в начале примечания ставят «ср.» и далее приводят ссылку на соответствующее место. 

4) В примечаниях могут подтверждаться мысли, высказанные в основном тексте. В этом случае приводятся цитаты – дополнительные аргументы, которые хотя и нужны, но сбивают с основного рассуждения и утяжеляют восприятие текста. 

5) В примечаниях могут распространяться мысли текста: помещается полемика с положениями текста, частные комментарии, описание принципов, второстепенная информация. Этот способ удобен тем, что позволяет убирать те периоды, которые либо уводят от главной линии, либо повторяют уже сказанное. Наилучшее место для такой информации – примечание. 

6) Существуют примечания для корректировки идей текста. Так называемые, сноска-уточнение или сноска-полемика. Они необходимы в тех случаях, когда вы знаете о существовании мнений, отличных от ваших, приводимых в тексте. Это позволяет продемонстрировать научную лояльность, а также способность критической оценки. 

7) Примечания нужны для перевода тех слов, которые понадобилось в тексте употребить на иностранном языке. Или же, наоборот, в сноске бывает полезно привести термин на языке оригинала. 

Примечания типа 1–3 полезнее внизу страницы, типа 4–7 можно поместить как в конец главы, так и вконец работы, особенно если примечания длинные. Если работа небольшая, то нумерация примечаний может быть сквозной. При значительном количестве примечаний они нумеруются в каждом разделе заново. 

Часто встречаются ошибки в расположении знака сноски. Если предложение заканчивается точкой, запятой, двоеточием, точкой с запятой, тире, то он должен стоять перед знаком препинания. В том случае, если употребляются многоточие, вопросительный и восклицательный знаки он ставится после. 

  музыка1. музыка1, музыка…1 музыка? 1 

 Только в случае сокращения слова, к которому относится сноска, знак сноски ставится после точки: … в 1978 г.1 

Изучение подобранной литературы 

При написании дипломного реферата от студента потребуется серьёзная собственная мыслительная деятельность в процессе изучения и оценки содержания первоисточников. 

Цель работы с литературой — установить, каковы существующие представления о предмете исследования. Критерием оценки прочитанного является возможность использования этого материала в работе. Изучение материала предполагает: ознакомление с текстом, его осмысление, запоминание главных сведений, оценку прочитанного, синтез новых идей, формирование окончательных выводов. 

Для написания научной работы при изучении литературы следует выявить дискуссионные вопросы по изучаемой теме. При нахождении таких вопросов следует привести высказывания ряда авторов, стоящих на разных позициях, дать критическую оценку их точек зрения и высказать собственное суждение по данному вопросу. Изложение взглядов по изучаемой теме других исследователей и формирование собственной позиции повышают ценность работы, способствуют более глубокому усвоению выбранной темы. 

Основным методом изучения литературы  является выписка цитат и приведение тезисов. Цитаты используются для приведения точной мысли автора. В тезисах приводится в сжатом виде содержание изученного материала, что предполагает первичную мыслительную обработку информации. В последующем — подготовленный материал редактируется, перегруппировывается и т. о. создаётся отдельный фрагмент будущей работы. Из таких фрагментов формируется конспект будущей работы, представляющий собой связное и сжатое изложение своими словами обработанного материала. 

В результате изучения подобранной литературы целесообразно составить развёрнутый план и структурно — логическую схему будущей работы. Развёрнутый план представляет собой дальнейшую детализацию утверждённого плана дипломной работы. В развёрнутом плане выделяются вопросы, которые развивают проблемы, вынесенные в наименование параграфов дипломной работы. 

Когда таким образом будет проработан и осмыслен каждый параграф или вопрос, составление полного текста работы с целенаправленным использованием рекомендованных источников не составит большого труда. Развёрнутый план обеспечивает последовательность изложения материала, где каждая глава, параграф и вопрос занимают своё место. 

Написание работы 

Чтобы успешно написать работу, требуется не столько блестящий ум, сколько решимость и настойчивость. Поэтому необходимо в конечном итоге прийти к пониманию дипломного проекта именно как работы. 

Перед началом написания многие испытывают так называемый «стресс чистого листа»: студенту непонятно, как может в  голове появиться логически связный текст достаточно большого объёма. «Лекарство» от такого стресса простое: начинайте свою работу с чего знаете и продолжайте тщательно делать то, что логически вытекает из известного. 

Прежде всего, нужно решить для себя – кому адресован текст: руководителю, рецензенту, неподготовленному читателю?  Ответив на этот вопрос, можно определиться с формой изложения. Существует ошибочное представление о сложности научного текста. Принято думать, что доступный текст, где всё разъяснено, требует меньшей квалификации, чем специальный текст с множеством сложных терминов и формул, понятных только избранным. Это неверно. Если вспомнить крупных учёных или выдающихся критиков, то за редким исключением все их тексты понятны и прозрачны, так как разъясняются и поясняются все положения  работы. Напротив, если работа перегружена необъясняемыми терминами, создаётся впечатление, что пишущий сам не до конца уверен в понимании текста. 

По своему статусу дипломный реферат – это сочинение, обращённое к руководителю и рецензенту, но при этом может использоваться для справок и другими читателями, в том числе и неспециалистами в данной области. Поэтому следует представлять читателю любые возможные пояснения и данные; объяснять всю терминологию, кроме самых базовых и устоявшихся слов профессии. 

Следует быть готовым к неоднократному переписыванию фрагментов текста. Трудно излагать свою мысль, одновременно изобретая для неё наилучшую словесную форму. Создание грамматически стройного текста целесообразней делать путём его редактирования в несколько приёмов. Поэтому процесс написания и переписывания является ключевым. 

Один из основных моментов при написании текста – поиск верной интонации. Конечно, не существует универсальных правил, но можно сформулировать несколько общих рекомендаций: 

1) Не стоит использовать слишком длинные фразы с множеством придаточных предложений. Если фразы получаются  длинные, то целесообразно делить их  на несколько более коротких. С осторожностью нужно пользоваться местоимениями, лучше несколько раз повторить подлежащее (см. пример). 

2) Следует избегать стиля, изобилующего сравнениями, метафорами, описательностью (см. пример). 

3) В черновике можно писать всё, что приходит в голову. В окончательном же варианте текста следует добиваться стройности формы: убирать ненужные отступления, пояснения в скобках переносить в сноски или приложения и т.д. Цель дипломной работы – раскрыть заявленную тему, а не демонстрировать полноту знаний. 

4) Предоставлять текст руководителю лучше отрывками: его реакция немаловажна. Сразу станет ясно – понятен и доступен ли написанный текст. 

5) Нет никакой необходимости писать только с начала: можно излагать материал с любого пункта плана, который наиболее осмыслен в данный момент. 

6) В научном тексте всегда предпочтительнее функциональный стиль, а не фигурационный, поэтому не стоит придавать значительность работе, употребляя восклицания и многоточия. Многоточия позволительно ставить при обозначении пропущенных слов в цитатах, либо в конце неоконченного перечня, показывая, что перечень может быть продолжен. Восклицаниям же совсем не место в научном нехудожественном тексте. 

7) Определения терминов необходимо приводить при их употреблении в тексте впервые. Если определение по каким-то причинам не может быть дано, лучше данный термин не употреблять. 

В ходе написания отдельных глав и параграфов используется подготовленный на этапе подбора литературы развёрнутый план с тем, чтобы каждый вопрос был освещён по определённой схеме, не допускающей повторов, отрывочных, не связанных между собой положений. 

Содержание основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать. Любая научная работа – это не сумма её составных частей. Логически построенная работа не содержит материала, который может быть изъят из неё без нарушения стройности. 

Особо следует отметить, что написание дипломной работы требует высказывания автором своего личного мнения по какой-либо проблеме. В современных научных работах стало неписаным правилом, когда автор выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет «мы», считая, что выражение авторства как формального коллектива с руководителем придаёт больший объективизм изложению. 

Также можно использовать конструкции, исключающие употребление личного местоимения: неопределённо — личные предложения (напр., «Вначале изучают более лёгкие этюды, затем переходят к более трудным»); формы изложения от третьего лица (напр., «Автор полагает…»); предложения со страдательным залогом (напр., «Разработан комлексный подход к изучению…»; «Только что процитированная статья позволяет утверждать…»). 

Разработка каждой составной части проекта имеют свои особенности. 

Введение 

Основное предназначение введения — подготовить читателя к восприятию основного текста. Во введении следует раскрыть актуальность темы, определить цель и основные задачи работы, определить объект и предмет,  информационную базу исследования, описать структуру дипломного проекта. 

Актуальность темы раскрывает стимул, побудивший исследователя заняться творческим поиском ответов на вопросы науки и практики в области музыкального искусства. Правильно сформулировать актуальность выбранной темы означает показать умение отделять главное от второстепенного, выяснять то, что уже известно и что пока неизвестно о предмете исследования. 

Цель ДР — есть мысленный, идеальный образ, предвосхищающий результаты деятельности, конечный итог работы. 

Исходя и в развитие поставленной цели работы определяются задачи дипломного проекта. Это обычно делается в форме перечисления (проанализировать…, найти…, изучить…, определить…, описать…., установить…., выяснить…, установить взаимосвязь… и т. п.). Формулирование задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание составных частей работы. Это важно также и потому, что заголовки глав и параграфов довольно часто рождаются из формулировок задач работы. В последующем, при написании заключения  целесообразно делать выводы, отражающие достижение цели и выполнение поставленных задач. 

После формулирования целей и задач исследования переходят к определению предмета и объекта исследования. 

В конце вводной части желательно раскрыть структуру работы, т. е. кратко дать перечень её структурных элементов и обосновать последовательность их расположения. 

При работе над введением нужно быть готовым к тому, что текст этой составной части будет переработан 2–3 раза и от первоначальных формулировок может мало что остаться. Это связано с важностью данной части работы (введение прочитают все, кто будет оценивать работу), а также с тем, что процесс написания носит творческий характер, и студенту на первоначальном этапе всё же ещё не до конца представляется весь текст будущего дипломного реферата.   

Первая глава – систематизация теоретического материала 

Первая глава, как правило, посвящается рассмотрению теоретических аспектов исследуемой проблемы и служит основой для дальнейшего изложения материала. В этой главе обычно раскрывают суть исследуемой проблемы, оценивают степень её изученности, рассматривают вопросы, теоретически и практически решённые и дискуссионные, по-разному освещаемые в научной литературе, вырабатывается собственная позиция по исследуемым вопросам. 

Излагая вопросы теории, следует помнить, что эта часть работы не самоцель, а средство для создания теоретической базы для рассмотрения практических вопросов исследуемой проблемы. Необходимо отразить точки зрения различных авторов, сравнить их между собой, и на этом основании предложить своё отношение к предмету исследования. Позиция автора дипломного проекта может совпадать с одной или несколькими точками зрения и он должен показать это в работе. Для этого целесообразно использовать выражения типа: «мы согласны с (автором), который считает, что…», или «общепринятой точкой зрения является, что…». В случае, если автор дипломного проекта видит спорность и неточность в высказываемых точках зрения, то он должен высказать свою позицию, предлагая дополнительную, отличную то прочитанных авторов аргументацию. Для этого используют выражения типа: «учитывая узость подхода (автора), считаем необходимым предложить собственное определение (подход и т. п.)…» 

Наиболее распространёнными ошибками при написании теоретической части работы являются: присутствует только одна точка зрения на предмет исследования; совершенно отсутствует своя позиция; материал охвачен достаточно широко, но идея работы не прослеживается; содержание работы и её тема не соответствуют друг другу. Частой ошибкой является полное отсутствие ссылок на источники, что совершенно недопустимо, поскольку нельзя оценить самостоятельность автора. Неверным считается и некорректное оформление ссылок либо искажение идей и мыслей других авторов. 

Заключение 

Основное назначение заключения – резюмировать содержание (подвести итог) работы, выгодно подчеркнуть её преимущества и сгладить имеющиеся недостатки. В заключении излагаются выводы, характеризуется степень раскрытия темы, определяется, достигнута ли цель и решены ли задачи работы. 

Именно в заключении наиболее ярко проявляется способность автора ясно мыслить и излагать материал. В этой части работы содержится так называемое «выводное знание», которое является новым по отношению к исходному. Именно оно выносится на обсуждение и оценку комиссии при защите работы. Это выводное знание должно содержать логически стройное изложение главных итоговых результатов работы. 

В заключении не допускается приведение дополнительной информации об актуальности выбранной темы, а также материалов, не присутствовавших в основной части работы. 

Наиболее распространёнными ошибками, допускаемыми студентами в этой части работы, являются следующие: 

1)  абзацы не связаны логически, представляют собой «вырванные» из текста блоки информации; 

2)  в тексте не отражено, достигнута ли цель исследования, решены ли задачи; 

3) заключение переполнено лишней информацией, не связанной с основными выводами работы; 

4)  заново обосновывается актуальность выбранной темы. 

 Заключительный этап написания работы 

Каждый этап работы над ДР заканчивается предоставлением написанного раздела на проверку научному руководителю в соответствующие сроки. Предоставленный на проверку раздел должен по содержанию, стилистике написания и оформлению соответствовать требованиям, предъявляемым к ДР. 

После проверки полностью готового текста научным руководителем и разрешения на окончательное оформление работы, готовая ДР брошюруется в специальные папки. 

На титульном листе работы студент должен поставить около своей фамилии подпись. 

Далее работа передаётся самим студентом научному руководителю для оформления его отзыва на ДР. 

При наличии отзыва научного руководителя студент предоставляет ДР на кафедру для регистрации, рецензирования и разрешения допуска к защите. 

Студент имеет право ознакомиться с отзывом научного руководителя и рецензией для подготовки ответов на замечания. 

Допуск к защите ДР подтверждается подписью заведующего кафедрой на титульном листе. 

 Разработка доклада для защиты ДР

 Подготовке работы к защите следует уделить самое серьёзное внимание, поскольку оценку за написание ДР получает не работа, а студент. Для защиты целесообразно подготовить доклад. Работу над докладом следует начинать сразу же после представления ДР на кафедру и продолжать после ознакомления с отзывом и рецензией. 

При составлении доклада необходимо учитывать, что доклад на защите должен составлять по продолжительности не более 10 минут. При этом необходимо предусмотреть 1-2-минутный резерв на случай неожиданностей. 

Фраза для начала доклада может звучать подобным образом: 

«Уважаемый председатель и члены государственной аттестационной комиссии. Позвольте вашему вниманию представить ДР на тему…». 

Возможная структура для доклада: 

1. Причины выбора и актуальность темы.

2. Цель работы и её задачи.

3. Предмет и объект исследования.

4. Основные положения и выводы по работе. 

5. Заключительная фраза: Спасибо за внимание. Доклад окончен. 

Необходимо учесть следующие советы при подготовке текста ДР: 

- использовать простые слова и простые утвердительные предложения; 

- повторять существительные, избегать местоимений; 

- избегать ненужных цитат: следует излагать, прежде всего, собственные суждения. 

От чёткости и лаконичности доклада зависит успех прохождения защиты ДР. По завершению подготовки доклада обязательно необходимо согласовать его с научным руководителем. 

Также защита ДР предполагает и ответы студента на интересующие комиссию вопросы или замечания научного руководителя и рецензента. Для этого, ознакомившись с отзывом и рецензией, целесообразно  тщательно подготовиться к ответам на поставленные в этих документах вопросы. 

Как правило, вопросы комиссия задаёт после выступления студента с докладом. Затем, после ознакомления членов аттестационной комиссии с отзывом научного руководителя и рецензией, студенту предоставляется слово для ответа по замечаниям научного руководителя и рецензента. 

Чтобы защита прошла успешно, целесообразно пройти так называемую «предзащиту», поскольку один из способов проверки своих знаний — это изложить их другим так, чтобы они вас поняли. Если окажется, что на предзащите подготовленный текст прочитан за более продолжительное, чем установлено время, то не следует делать вывод, что читать нужно вдвое быстрее, целесообразно сократить текст, оставив в нём наиболее значимые результаты. 

5. Защита дипломного реферата 

Защита имеет своей целью выявление степени раскрытия автором темы ДР, самостоятельности и глубины изучения проблемы, обоснованности выводов. 

Работа защищается каждым студентом индивидуально перед комиссией кафедры, как правило, при непосредственном участии руководителя работы. 

На защите необходимо показать не только знание темы, но и умение чётко и ясно излагать свои мысли и выводы. 

На защите Вы выступаете с заранее подготовленным докладом. Желательно излагать доклад свободно, не читая письменного текста. Речь должна быть ясной, грамматически точной, уверенной, что сделает её понятной и убедительной. Следует обратить внимание на правильное произношение слов. 

При выступлении с докладом следует стремиться к выразительности, которая зависит от темпа, громкости и интонации речи. Если будете говорить торопливо, проглатывая окончания слов, или очень тихо и невнятно, то качество выступления от этого очень сильно снизится. Спокойная, неторопливая манера изложения всегда импонирует членам комиссии. Естественно, что в ходе доклада выступающий должен быть обращён к комиссии лицом. 

По завершении доклада студенту могут задать любые вопросы по работе. Вопросы могут носить конкретный или общий характер. Ответы на вопросы комиссии должны быть краткими и состоять, как правило, из 2–3 предложений. На вопросы следует отвечать уверенно и чётко, давая самый краткий из всех возможных ответов, не повторяя фрагменты доклада. 

Следует иметь ввиду, что и доклад, и ответы на вопросы комиссии студент должен представлять от множественного лица. 

После доклада и ответов на вопросы, при необходимости, председатель зачитывает отзыв научного руководителя и рецензию на дипломный проект, либо основные выводы из отзыва и рецензии, либо предоставляет слово руководителю работы. 

Если в отзыве или рецензии поставлены вопросы или сделаны замечания, то защищающемуся предоставляется время для ответов. 

По окончании защиты студенту, по желанию или в случае спорных положений, может быть предоставлено заключительное слово. 

Решение об оценке ДР принимается членами ГЭК на закрытом заседании. 
Форма А
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