	Ульяновский государственный университет

	Форма
	[image: image1.png]




	Ф-Служебная записка 
	
	


Начальнику отдела сопровождения учебного процесса
И.И.Кожемякину
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
__________________
№__________________

Прошу выделить время для проведения практических занятий в компьютерном классе в количестве ________ часов (указывается количество часов в неделю). Предлагаемая разбивка по часам:
	Дни недели
	Номера пар и аудиторий (перечислить через запятую)

	
	Неделя 1
	Неделя 2

	Понедельник
	
	

	Вторник
	
	

	Среда
	
	

	Четверг
	
	

	Пятница
	
	

	Суббота
	
	


Занятия начинаются с ______________(дата)_ по ________________(дата)_

Необходимое программное обеспечение: _____________________________________________ _______________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
Список групп: ____________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
Контактный телефон:
____________________.
Преподаватель
________________
/
_______________________

(подпись)

(расшифровка)
Количество часов подтверждаю:
Декан факультета
________________
/
_______________________

(подпись)

(расшифровка)
Отв.за расписание на факультете
________________
/
_______________________

(подпись)

(расшифровка)
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